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SƠ GIAO THONG VẬN TAI 
Số: /SGTVT-VTĐB 

V/V rà Soát Chấn Chỉnh tình hình 
cập nhật dữ liệu vào hệ thống quán 

lý thiểt bị gíálĩl sát hành trình 
và hệ thống quản lý Vận tải đường 

bộ, Công tác báo Cáo định kỳ. 

Thành phổ Hồ Chí Minh, ngày ẵ(?tháng 5 năm 2023 

Kính gứi: 
- Các đơn vị kính doanh vận tải bằng xe ô ô; 
- Trung tâm Quản lý Gíao thông công cộng. 

Căn cứ Nghị định Số I 0/2020/NĐ-CP ngày 17 tháng OI năm 2020 clìa 
Chính phú quy đỉnh vể kỉnh doanh và điều kiện kỉnh doanh vận tái bằng xe ô tô 
và Nghị đĩnh số 4 7/2022/NĐ-CP ngày 19 tháng 7 năm 2022 cúa Chính phủ qzty 
định vế sứa đổi, bố sung một số điều của Nghị định số 10/2020/NĐ-CP ngày 17 
tháng 01 năm 2020 của Chi'nh phú quy đỉnh về kỉnh doanh và điếu kiện kỉìzh 
doanh vận tái bẳng xe ô tô,' 

Căn cứ Thông tư số 12/2020/TT-BGTVT ngày 29 tháng 5 năm 2020 czìa Bộ 
Giao thông vận tải quy đinh vế tổ cl7Zí“C, quản lỷ hoạt động vận tải bằng xe ô tô 
và dịch vụ hỗ trợ vận tải đu'Ởng bộ,` Thông ttt' số O2/2021/'TT-BGTVT ngày 04 
tháng 02 năm 2021 cúa Bộ GÍẸZO thông vận tái về việc Sứa đổi, bổ Sung một số 
điếu của Thông tu' số 12/2020/TT-BGTVT ngày 29 tháng 5 năm 2020 của Bộ 
tru'ớng Bộ gíao thông vận tải quy định về tổ chức, quản lý hoạt động vận tải 
bằng xe ô tô và dịch vịt hỗ trợ vận tải đường bộ,' Thông tu' số 17/2022/TT- 
BGTVT ngày 15 tháng 7 năm 2022 của Bộ Gíao thông vận tái về việc sứa đổi, 
bố Sung một số điếu của Thông tư số IZ/2020/TT-BGTVT ngày 29 tháng 5 năm 
2020 của Bộ trưởng Bộ Gíao thông vận tải quy định về tổ CPIZÌC, quản lý hoạt 
động vận tải bằng xe ô tô và dịch vụ hỗ trợ vận tảỉ đưòng bộ,` 

Trong thời gian qua, SỞ Giao thông Vận tải đã có Công Văn số 
3057/SGTVT-VTĐB ngày 22 tháng 3 năln 2023 về tăng cường công tác tlìeo 
dõi, Chấn chính và Xử lý Vi phạln thông qua dữ Iiệu từ thiết hị giáln Sát hành trình 
(TBGSHT) đối với các xe ô tô hoạt động kinh doanh Vận tải và ,Công văn số 
3848/SGTVT-VP ngày 12 tháng 4 năln 2023 Vê việc rà Soát, cììân chính tình 
hình giải quyết văn bản, hồ sơ thủ tục hành chính tại Sở Giao thông Vận tảĩ theo 
Kết luận của Thanh tra số 23/KL-TTTP - P7 ngày 29 tháng 12 năln 2022 của 
Thanh tra Thành phổ 

Qua kiểm tra, rà soát việc cập nhật dữ liệu vào hệ Ủìổng quản lý thiệt bt 
giám Sát hành trình, hệ thông quán lý Vận tải, đường bộ - Sở Gíaq thông Vận tái, 
Cổng thông tin doanh nghiệp Vận tải cho thây, hiện nay Còn nhiêu đơn Vị chưa 
cập nhật thông tìn Vào hệ thống phục Vụ công tác Chuyên ngành, việc gửi báo 
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cáo định ltỳ chưa đầy đủ theo quy định, Sở Giao thông Vận tái đề nghị các đơn vvị 
thực hiện như sau: 

1. Các đơn Vị lcinh doarìli Vận tái bằng Xe ô ô 

Thực hiện nghiêm việc gưi, nhận Văn hán điện tử, báo ,cáo kết quả hoạt 
động Vận tái, thông báo hợp đông Vận Chuyên hành khách đên Sở Giao thông 
Vận tài qua Công thông tin doanh nghiệp Vận tải tại địa chi 

https://sggt.hochiminhcitV.E0V.Vnld0anhnghiep (tài khoản và lnật khâll đăng 
nhận lìệ thông được Sở Giao thông Vận tải cung cấp khi cấp giấy phép kinh 
doanh Vận tái)'. 

Lưu E”: 
- SỞ Giao thông vận tái đã co Văn bản triển khai số 10630/SGTVT-VTĐB 

ngày 10 tháng 10 năln 2Ọ22 Vê triên khai sử dụng cổlìg thông tin doanh nghiệp 
Vận tải do đó Sẽ không tiêp nhận Văn bản giây và các hình thức gừi khác. 

I 

- Theo quy định tại Điều 64, Thông tư 12/2020/TT-BGTVT quy định vrề 
Chê độ báo cáo ““Chậ1n nhât ngày 20 hàng tháng, đơn Vị kinh doanh Vận tải, bên 
Xe khach phải báo cáo tinh hình hoạt động của tháng trước Vê Sở Giao thông Vận 
tải. Mâu báo Cáo kêt quà hoạt động Vận tải hành khách theo quy định tại Phụ lục 
18 ban hành kèm theo Thông tư này. Mâu báo cáo kêt quả iioạt động Vận tải 
hàng hóa theo quy định tại Phụ 1L_1C 19 ban hành kèln theo Thông tư này”” 

- Theo quy định tại khoản 5 Điều 7 Nghị định Sổ 10/2020/NĐ-CP quy đilìh 
đối với kinh doanh vận tải hành lchách theo hợp đồng: ““Đơn vị Icinh doanh vận 
tải hành khách theo hỢp đồng trước i<Ỉ1Ì thực hiện Vận chuyện hành khách phải 
cung cấp đầy đủ các nội dung tối thiều của hợp đồng Vận chuyển theo quy định 
tại khoán 2 (t1`ừ điếm e, điễm g) Điều 15 của Nghị định này đến SỞ Giao thông 
Vận tải nơi cấp Giấy phép kinh doanh Vận tải bằng Văn bản hoặc qua thư điện tử 
(Emaí1),...'”; và theo quy định tại khoán 5 Điều 8 Nghị định số 10/2020/NĐ-CP 

quy định đối với kinh doanh Vận tái khách du lịch bằng Xe ô tô: 
““ĐƠn Vị kinh 

doanh Vận tải hành khách du lịch trước 1<hi thực hiện Vận chuyển hành khách 
phải thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 7 của Nghi định này'”. Các đơn Vị 
kinh doanh Vận tải ““không thông báo nội dung họ`p đồng Vận Chuyển khách tới 
Sở Giao thông Vận tải trước khi thực hiện hợp đồng Vận cliuyển hành khách...”” 
theo quy định tại điểm o khoản 4 Điều 28 Nghị định Sổ 100/2019/NĐ-CP sẽ bị 
phạt tiền từ 3.000.000 đồng đến 4.000.000 đồng đối với cá nhân, từ 6.000.000 
đồng đến 8.000.000 đồng đối với tổ chức kinh doanh Vận tái. 

2. Trung tâm Quán lý Giao thông Công Cộng 
- Kiiẩn trương hoàn tất Việc đưa tẩt cả phu'Ơng tiện hiện Sở Giao thông Vận 

tải không còn quản lý ra 1<hÓi Piệ thông Xứ lý và khai thác Sử dụng dữ Iiệu từ 
thiểt bị giám Sát hành trình của Tộng cục Đường bộ Việt Nam (nay là Cục 
đường bộ Việt Naln) và cập nhật đây đủ các ioại phù hiệu, biên hiệu 

tI`ê1'1 Hệ 
thống dịch Vụ hành chính Công trực tuyến Bộ Giao thông \'ận tải vào phần mềln 

1 Sở Giao thôlìg Vận tải đã tlìông báo lìgu'ng Sir dtlng tralig Web tươiìg tác tại địa chi: 
http://120.72.86.222/dvc tù' ngày 01 tháng 11 lìălìì 2022. 
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quản lý trên Hệ thống điện tử của Sở Giao thông Vận tải phục vụ cho Công tác 
quản lý chuyên Iìgành lĩnh Vực vận tải. 

- Kịp thời rà Soát, cập nhật các quy địnli hiện hành để đề Xuất CƠ quan có 
thẩm quyền công bố quy trình thực hiện thủ tục hành chính t11e0 đúng quy định 
hiện hàrlh. Báo cáo lcểt quá rà Soát về Sở Giao thông Vận tải trước ngày 15 
thảng 6 năm 2023. Lưu ý, Sở Giao thông vận tải đã có Văn bản Sổ 
5191/SGTVT-VTĐB về kiểm tra, rà soát quy trình nội bộ giải quyết thủ tục 
hành chính cấp phù hiệu, biến hiệu. 

Trong quá trình thực hiện nếu có 1<hó khăn Vướng mắc, vui Iòng liên hệ 
Phòng Quản lý Vận tải đường bộ - Sở Giao thông Vận tải (điện thoại: 

02838292184; email: tnd.SgtVt{@tphcm.gOV.VnỊ./WVỂ 
Nơi nllận: 
- Nl1u` trêlìị 
- Sở GTVT (GĐ, PGĐ klìổi); 
- Tlìanlì tra Sở GTVT; 
- Văn Phòlìg Sở; 
- Lưu VT, VTĐB.Dĩ1. _Qx



ỤY BANÁNIỈẬN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TẸANH PHO ỊẮO CHI MINỊÃ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
SƠ GIAO THONG VẬN TAI 
Sổ : /7 OẾỔÔ /SGTVT-VTĐB Thành phố Hồ Chí Mính, ngày 40 tháng 10 năm 2022 

V/V triển khai sử dụng Cổng thông tin 
doanh nghiệp Vận tải. 

Kính gửi: Các đơn Vị kĩnh doanh Vận tải bằng Xe ô tô. 

Hiện nay, Sở Giao thông Vận tải Thành phố Hồ Chí Minh đã xây dựng và 
hoàn thiện Cổng thông tin doanh nghiệp Vận tải với mục đích tăng Cường mạnh 
mẽ hon việc hỗ trợ các đơn Vị kinh doanh Vận tải tương tác trực tuyến với Sở 
Giao thông Vận tải qua môi trường internet. Cụ thể: 

- Gửi báo cáo Sản Iượng vận chuyển hành khách Và hàng hóa; 
- Gửi thông báo hợp đồng Vận chuyển; 
- Gửi và nhận Văn bản trực tuyển giữa Sở Gíao thông Vận tái Và các đơn Vị 

kinh doarlh Vận tải trên địa bàn Thành phổ Hồ Chí Minh. 
Để Sử dụng hiệu quả Cổng thông tin doanh nghiệp Vận tải làrn cơ Sở Xây 

dựng lộ trình chuyển đổi số trong lĩnh Vực Vận tải, tiết kiệm chi phí và giảm thời 
gian cho đơn Vị Vận tải, Sở Giao thông Vận tải đề nghị các đơn Vị kinh doanh Vận 
tải bằng Xe ô tô trên địa bàn Thành phố thực hiện một số nội dung như Sau: 

1. Kể từ ngày 15 thảng 10 năm 2022, các đơn Vị kính doanh Vận tái tương 
tác trực tuyển với Sở Giao thông Vận tải thông qua Cổng thông tin doanh nghiệp 
Vận tải tại địa chỉ https://sgtvt.llochiminhcig.goV.vn/doanhngllíeg (đính kèm 
hướng dẫn Sử dụng chi tiết trên trang Web). Đồng thời ngưng Sử dụng trang web 
tương tác Ở địa chỉ http://120.72.86.222/dvc từ ngày 01 tháng 11 năm 2022. 

2. Tên đăng nhập Và mật khẩu đã được chuyển đổi từ trang 
http://120.72.86.222/dVc sang, Vì Vậy các đơn Vị kinh doanh Vận tải Sau khi truy 
cập với tên đăng nhập và mật khẩu lần đầu, đề nghị các đơn vị đổi mật khẩu để 
bảo mật thông tin. 

Trường hợp các đon Vị có thay đổi thông tin (kễ cả trường hợp mất hoặc 
quên mật khầu) thì liên hệ Sở Giao thông Vận tải (thông qua Phòng quản lý Vận 
tải đường bộ) số điện thoại 028.3 8292184, số Fax: 028.3 8292458, tổng đài hướng 
dẫn và hỗ trợ kỹ thuật 028.62582324, 0908660301- Nguyễn Chí Tâm (nhân viên 
hỗ trợ kỹ thuật) hoặc qua email: Sugp0rtg@víetinfo.tech 

Đề nghị các đơn Vị kinh doanh Vận tải bằng Xe ô tô khẩn trương triễn khai 

~ ~~ 

thực hiện./. 19/ 

IVơ'i nhận: KT: GIẬM ĐQC 
- Như trên; ĐỌC 
- UBND TPHCM: ““đề báo cáo"; 
- VOV gíao thôngị- Đài Truyền hình TP; 
- Các báo: Vnexpress, Víetnalììnet, ốchỗ trợ SGGP, CATP, TT, TN, NLĐ, PL; , . ,, 

Diễn đàn Doanh nghiệp; các Hiệp hội VT; tlì°“'ễ tllĩ 

- Trung Tâm Quản lý GTCC; 
- Thanh tra sờ; Văn phòng SỞ; 
- Sở GTVT (GĐ, PGĐ Hưng);7 anh Hưng 
- Lưu: VT, VTĐB.Dn. CÁC
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SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TP.HCM 

CỔNG DOANH NGHIỆP VẬN TẢI 
 

 

Hướng dẫn sử dụng 
Cổng Doanh Nghiệp Vận Tải 

Đăng nhập Cổng Doanh Nghiệp 

(Phiên bản 1.0) 
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GIỚI THIỆU CHUNG 

Tài liệu này được xây dựng với mục tiêu hỗ trợ nghiệp vụ Vận tải . Nội dung 

trong tài liệu được trình bày theo trình tự các chức năng và theo quy trình nghiệp 

vụ thực tế tại đơn vị.  

Các phân hệ chức năng chính: 

I. Đăng nhập hệ thống; 

1. ĐỊA CHỈ TRUY CẬP 

2. Khởi tạo mật khẩu & Đăng nhập 

3. Quên mật khẩu 

II. Hỗ trợ
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I. ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG 

Để có thể sử dụng các chức năng hệ thống, người dùng hệ thống phải đăng nhập 

theo tài khoản và mật khẩu được cấp. 

1. ĐỊA CHỈ TRUY CẬP :  

- Từ cổng thông tin điện tử Sở Giao thông vận tải TP.HCM 

https://sgtvt.hochiminhcity.gov.vn 

- Click chọn banner Doanh Nghiệp vận tải. 

 

 

Hình 1. Trang chủ Cổng thông tin điện tử Sở Giao thông vận tải TP.HCM. 

 

Hình 2. Màn hình đăng nhập Cổng Doanh Nghiệp Vận Tải. 

https://sgtvt.hochiminhcity.gov.vn/
https://sgtvt.hochiminhcity.gov.vn/
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2. Khởi tạo mật khẩu & Đăng nhập 

- Bước 1: Nhập tên tài khoản Doanh nghiệp ( Tài khoản đã được SGTVT cấp ). 

- Bước 2: Nhập bất kỳ mật khẩu (Ví dụ: 123456), để bắt đầu bước khởi tạo mật khẩu 

mới cho tài khoản trên hệ thống Cổng Doanh Nghiệp. 

- Bước 3: Chọn đăng nhập . 

 

Hình 3. Chức năng đăng nhập Cổng Doanh nghiệp 

- Bước 1: Kiểm tra thông tin (1) 

 Thông tin đúng như thông tin Doanh nghiệp đã đăng ký, tiếp tục thực hiện bước 

2. 

 Thông tin không đúng với thông tin Doanh nghiệp đã đăng ký, liên hệ Sở Giao 

thông vận tải yêu cầu xác nhận và cập nhật lại thông tin Doanh Nghiệp. 

- Bước 2: Nhập mật khẩu mới(2), Nhập xác nhận mật khẩu(3). 

- Bước 3: Xác nhận hoàn thành bước khởi tạo mật khẩu mới (4) 

 

Hình 4. Chức năng khởi tạo mật khẩu mới Cổng Doanh Nghiệp. 
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Hình 5. Giao diện Cổng Doanh Nghiệp Vận tải. 

 

3. Quên mật khẩu. 

Bước 1: Chọn quên mật khẩu . 
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Bước 2: Nhập tài khoản Doanh nghiệp đã được cấp(1), chọn cấp lại mật khẩu(2), chọn 

, để quay về màn hình đăng nhập trước đó. 

 

Bước 3:  

 Kiểm tra thông tin tài khoản Doanh nghiệp cần thay đổi mật khẩu(1) 

 Chọn gửi mật khẩu qua Email(2). ( Email đã được đăng ký ) 

 Chọn Gửi mật khẩu qua SMS(3). (Số điện thoại đã được đăng ký ) Bỏ qua nội 

dung này khi đã chọn Gửi mật khẩu qua Email. 

 Chọn không phải Doanh nghiệp của tôi , để trở về màn hình 

nhập tài khoản Doanh nghiệp trước đó. 

 Sau đó vào Email hoặc SMS theo phương thức đã chọn trước đó để nhận mật 

khẩu mới do hệ thống cấp. 

 Chọn  để xác nhận phương thức cấp lại mật khẩu như đã chọn. 
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II. HỖ TRỢ. 

 Có 3 phương thức hỗ trợ. 

 Hỗ trợ trực tuyến trên giao diện Cổng Doanh nghiệp(1). 

- Chọn liên hệ hỗ trợ (1), hệ thống sẽ hiển thị chức năng chat trực 

tuyến với chuyên viên hỗ trợ tại màn hình đăng nhập(4). 

- Chọn các bước theo hướng dẫn hiển thị trên hệ thống. 

`  

 Hỗ trợ qua số điện thoại hỗ trợ được hiển thị trên màn hình đăng nhập(2)

. 

 Hỗ trợ thông qua skype(3) . 

 

- Link tải ứng dụng: https://www.skype.com/en/get-skype/ 

- Link Đăng nhập và đăng ký : 

https://clientlogin.cdn.skype.com/cdn/6.0.1/release/index.html 

https://www.skype.com/en/get-skype/
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NHẬN VĂN BẢN 

1. Văn bản chờ tiếp nhận 

- Tại màn hình Cổng Doanh nghiệp vận tải, Chọn Nhận văn bản trực tuyến. 

 

Hình 1. Menu Cổng Doanh nghiệp vận tải. 
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Hình 2. Màn hình chức năng Nhận văn bản 

 

 

- Tại màn hình chức năng Nhận văn bản, chọn Văn bản tiếp nhận 

 

Hình 3. Màn hình danh sách văn bản 

- Tại màn hình danh sách văn bản, Xác định văn bản cần tiếp nhận, Chọn . 
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- Chọn Vào sổ, Cập nhật và chọn các thông tin bắt buộc có dấu *. 

 

 

Hình 4. Màn hình tiếp nhận văn bản đến 

- Số đến: là số thứ tự theo sổ của đơn vị tiếp nhận. 

- Số văn bản: là số văn bản phát hành của đơn vị gửi. 

- Chọn  để download file văn bản kèm theo. 

- Chọn Vào sổ , để lưu văn bản về sổ văn bản của đơn vị. 

- Chọn Hủy , để hủy văn văn bản ở màn hình Văn bản chờ tiếp nhận. 

- Chọn phục hồi , để phục hồi các văn bản đã hủy. 
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Hình 5. Danh sách sổ văn bản  

2. Sổ văn bản 

- Sổ văn bản là màn hình lưu lại danh sách văn bản đã tiếp nhận từ màn hình 

văn bản chờ tiếp nhận, được vào sổ của đơn vị. 

- Chọn  để xem lại thông tin văn bản đã tiếp nhận. 

 

Hình 6. Màn hình sổ văn bản đến 

3. Tìm kiếm – Excel 

- Tại màn hình danh sách nhận văn bản, chọn thông tin tìm kiếm theo các tiêu 

chí tìm kiếm. 

-  Click vào tìm kiếm , để tra cứu kết quả tìm kiếm(1). 

-  Chọn Excel để xuất file danh sách văn bản đã gửi(2). 
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1. Dự thảo văn bản; 

2. Tìm kiếm - Excel
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GỬI VĂN BẢN 

1. Dự thảo văn bản 

- Tại màn hình Cổng Doanh nghiệp vận tải, Chọn gửi văn bản trực tuyến. 

 

Hình 1. Menu Cổng Doanh nghiệp vận tải. 

 

Hình 2. Màn hình chức năng Gửi văn bản 
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- Tại màn hình chức năng gửi văn bản, chọn Dự thảo văn bản . 

 

Hình 3. Màn hình Dự thảo văn bản 

- Tại màn hình Dự thảo văn bản, nhập các thông tin bắt buộc có dấu , và các 

thông tin khác nếu có. 

- Tệpđính kèm 

- Chọn để đính kèm tài liệu lên hệ thống. 

- Chọn file để lưu vào hệ thống. 

 

Hình 4. Màn hình chứa file trên máy tính. 
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- Sau khi đã nhận đầy đủ nội dung và thông tin văn bản ; 

-  Chọn lưu  để lưu văn bản lên hệ thống 

 Lưu ý : Văn bản khi đã lưu sẽ hiển thị tại màn hình danh sách văn bản với trạng 

thái chờ phát hành. Lúc này văn bản chưa được gửi phát hành. 

 

Hình 5. Màn hình danh sách gửi văn bản. 

- Phát hành văn bản đã lưu, Chọn  ở cột xử lý tại màn hình danh sách gửi văn 

bản. 

 

Hình 6. Màn hình danh sách gửi văn bản. 

- Chọn chi tiết để xem lại thông tin và nội dung văn bản đã soạn. 
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- Chọn Cập nhật để chuyển đến màn hình xử lý văn bản đã lưu trước đó. 

- Chọn phát hành , để phát hành văn bản. 

 

Hình 7. Màn dự thảo văn bản 

- Chọn trở về , để về màn hình danh sách văn bản. 

2. Tìm kiếm – Excel. 

-  Tại màn hình danh sách gửi văn bản, chọn thông tin tìm kiếm theo các tiêu 

chí tìm kiếm được thiết lập sẵn. 

-  Click vào tìm kiếm , để tra cứu kết quả tìm kiếm(1). 

-  Chọn Excel để xuất file danh sách văn bản đã gửi(2). 
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BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG VẬN CHUYỂN 

1. Lập báo cáo hoạt động vận chuyển 

- Tại màn hình Cổng Doanh nghiệp vận tải, rê chuột vào menu Doanh nghiệp vận tải. 

- Tại Menu Doanh nghiệp vận tải, chọn Báo cáo Hoạt động vận chuyển. 

 

Hình 1. Màn hình Danh sách chức năng dành cho Doanh nghiệp & Công dân. 

 

Hình 2. Danh sách Hoạt động vận chuyển 

- Bước 1: Tại màn hình chức năng Hoạt động vận chuyển, chọn Lập báo cáo
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Hình 3. Màn hình chức năng Báo cáo Hoạt động Vận chuyển 

- Tại màn hình Báo cáo Hợp đồng vận chuyển, nhập các thông tin bắt buộc có 

dấu , và các thông tin khác nếu có. 

- Chọn loại hình kinh doanh cần báo cáo ở danh mục đã được định nghĩa. 

 

Hình 4. Màn hình danh mục các loại hình kinh doanh đã được đình nghĩa. 

- Nhập các thông tin ở cột kết quả(bắt buộc) và ghi chú(Không bắt buộc) nếu có 

theo chỉ tiêu. 
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- Chọn lưu , để lưu lại thông tin cập nhật loại hình kinh doanh. 

- Chọn Hủy , để hủy bỏ thao tác đã chọn trước đó. 

- Chọn X(1), xóa Loại hình Kinh doanh đã nhập . 

- Chọn (2), sửa nội dung đã lưu trước đó. 

- Chọn (3), thêm Loại hình kinh doanh kế tiếp. 

 

- Bước 2: Chọn , để đính kèm file báo cáo. 

  

- Bước 3: Chọn Lưu , để lưu lại báo cáo. 

- Chọn lưu và gửi , đồng thời lưu lại báo cáo và gửi báo cáo. 

 Chú ý: Có 2 trạng thái dùng để phân biệt Báo cáo và Báo cáo
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a) Dự thảo; 

- Là trạng thái đã lưu báo cáo . 

- Để tiếp tục xử lý báo cáo đã lưu, Chọn  để chọn hình thức xử lý. 

 Chọn thông tin chi tiết, để xem lại nội dung báo cáo đã lưu. 

 Chọn Chỉnh sửa, để sửa nội dung nếu có và gửi Báo cáo bằng hình thức 

. 

b) Đã gửi; 

- Là trạng thái báo cáo hoạt động vận chuyển đã gửi . 

2. Tìm kiếm – Excel. 

-  Tại màn hình danh sách báo cáo Hoạt động vận chuyển, chọn thông tin tìm 

kiếm theo các tiêu chí tìm kiếm. 

-  Click vào tìm kiếm , để tra cứu kết quả tìm kiếm. 

-  Chọn Excel để xuất file danh sách Hoạt động vận chuyển. 

 

Hình 5. Màn hình tìm kiếm báo cáo Hoạt động vận chuyển. 
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GIỚI THIỆU CHUNG 

Tài liệu này được xây dựng với mục tiêu hỗ trợ nghiệp vụ Vận tải . Nội dung trong tài 

liệu được trình bày theo trình tự các chức năng và theo quy trình nghiệp vụ thực tế tại 

đơn vị.  

Các phân hệ chức năng chính: 

1. Thêm mới Hợp đồng vận chuyển; 

2. Tìm kiếm – Excel;
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BÁO CÁO HỢP ĐỘNG VẬN CHUYỂN 

1. Thêm mới Hợp đồng vận chuyển 

- Tại màn hình Cổng Doanh nghiệp vận tải, rê chuột vào menu Doanh nghiệp vận tải. 

 

Hình 1. Menu Cổng Doanh nghiệp vận tải. 

- Tại Menu Doanh nghiệp vận tải, chọn Hợp đồng vận chuyển. 

 

Hình 2. Danh sách chức năng dành cho Doanh nghiệp. 
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Hình 3. Danh sách Hợp đồng vận chuyển 

- Tại màn hình chức năng Hợp động vận chuyển, chọn thêm mới.  

 

Hình 4. Màn hình chức năng Báo cáo Hợp đồng Vận chuyển 

- Tại màn hình Báo cáo Hợp đồng vận chuyển, nhập các thông tin bắt buộc có 

dấu , và các thông tin khác nếu có. 

 Gồm các thông tin; 
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a. Thông tin đơn vị 

- Tên đơn vị, Trụ sở, Số điện thoại, Email; được hệ thống tự động cập nhật theo 

thông tin dk của Doanh Nghiệp. 
 

- Biển số xe; chọn số xe theo đã được đăng ký theo danh sách. 

 

Hình 5. Màn hình danh sách Biển số xe. 

b. Nội dung Hợp Đồng 

- Nhập các thông tin bắt buộc có dấu , và thông tin ghi chú nếu có. 

 

Hình 6. Màn hình Nội dung Hợp đồng. 

c. Danh sách khác hàng 

- Cập nhật thông tin khách hàng. 
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- Chọn để thêm danh sách khách hàng nếu có. 

 

Hình 7. Danh sách khách hàng. 

d. Tệpđính kèm 

- Chọn để đính kèm tài liệu lên hệ thống. 

- Chọn lưu: Lựu lại thông tin báo cáo. 

- Chọn Lưu và Thêm mới: Lưu lại thông tin báo cáo và nhập tiếp báo cáo mới. 

- Chọn trở về: Trở về màn hình danh sách báo cáo. 

 

Hình 8. Màn hình các nút xử lý báo cáo Hợp đồng vận chuyển. 
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2. Tìm kiếm – Excel. 

-  Tại màn hình danh sách báo cáo Hợp đồng vận chuyển, chọn thông tin tìm 

kiếm theo các tiêu chí tìm kiếm được thiết lập sẵn. 

-  Click vào tìm kiếm , để tra cứu kết quả tìm kiếm. 

-  Chọn Excel để xuất file danh sách Hợp đống vận chuyển. 

 

Hình 9. Màn hình tìm kiếm báo cáo Hợp đồng vận chuyển. 

 


